ITE Fabriks AB POLICY

Behandling av personuppgifter om anstillda.

Denna dag, 2023-12-05, har foljande policy upprattats for ITE Fabriks AB.

Syfte

For en arbetsgivare ar det viktigt att de anstallda kanner sig trygga med hur arbetsgivaren
behandlar de anstalldas personuppgifter. P& ITE Fabriks AB vdrnar vi om din personliga integritet,
och vi vill genom denna personuppgiftspolicy dels informera dig som anstélld om hur vi
behandlar dina personuppgifter, dels férklara hur och nar samt for vilka &ndamal vi behandlar
dina personuppgifter.

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter framst for att fullgora vara forpliktelser mot dig som
arbetstagare i var egenskap av arbetsgivare. Det dr nddvandigt for oss att behandla dina
personuppgifter fér att kunna utféra vara skyldigheter till dig enligt saval anstaliningsavtal som
kollektivavtal. | vissa fall &r vi dven skyldiga att behandla dina personuppgifter enligt lag.

Var utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter om dig &n vad som ar nédvandigt,
och vi stravar alltid efter att anvdanda de minst integritetskansliga uppgifterna.

Vi behandlar endast dina uppgifter nar vi har en laglig ratt att gora det. Vi foljer darfor reglerna i
dataskyddsférordningen och annan tillamplig lagstiftning nar vi behandlar dina personuppgifter.

Riktlinjer

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Vi behandlar endast personuppgifter nér vi har en rattslig grund att gora det. Vi behandlar inte
personuppgifter i annat fall an nar de behdévs for att fullgdra forpliktelser enligt anstallningsavtal,
kollektivavtal, lag eller annan forfattning. Har nedan foljer ett antal exempel pa personuppgifter
som vi behover behandla om dig:

e Namn och efternamn

e Adress

e E-postadress

e Telefonnummer

e Personnummer

e Kén

e Bankkontonummer och andra utbetalningsuppgifter
e Narmast anhoriga samt kontaktuppgifter

¢ Information om medlemskap i fackférening

e Information om halsa
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Vi behandlar inte andra sarskilda kategorier av personuppgifter ("kénsliga personuppgifter”) om
dig &n vad vi ar skyldiga att gora enligt anstéliningsavtal, kollektivavtal eller lag. Vi &r exempelvis
skyldiga att behandla uppgifter om eventuellt medlemskap i fackférening for att kunna efterleva
vid var tid géllande arbetsrittslig lagstiftning. Vi behdver under vissa omsténdigheter aven
behandla information om din hélsa, exempelvis nér du &r sjukskriven eller genomgar
rehabiliteringsinsatser. Det ar ocksa information som vi 4r skyldiga att behandla enligt lag.
Bortsett fran dessa uppgifter behandlar vi inte andra kénsliga personuppgifter om dig. For det fall
vi behandlar sadan information om dig i annan utstréckning dn vad som beskrivs i denna policy
kommer vi att sékerstélla att vi har ratt att géra det enligt lag samt att du informeras om
behandlingen.

Hur far vi tillgang till dina personuppgifter?

De flesta personuppgifterna som vi behandlar om dig samlas in i samband med att du anstalls hos
oss. Vi begar endast information fran dig om de personuppgifter vi behéver fér att utféra vara
avtalsenliga och lagstadgade forpliktelser. Personuppgifter som du tillhandahaller oss och som vi
inte behdver fér nagot av andamalen vi behandlar personuppgifter fér raderas skyndsamt.

Vilken information ger vi till dig?

Nar vi samlar in dina personuppgifter for forsta gangen kommer vi att informera dig om hur vi har
fatt tillgang till personuppgifterna, vad vi kommer att anvanda dem till, vilka rattigheter du har
enligt dataskyddsférordningen och hur du kan ta tillvara dessa. Du kommer ocksa att bli
informerad om vem som &r ansvarig for personuppgiftsbehandlingen och hur du kan kontakta

oss om du har fragor eller behdver lamna en begaran eller férfragan som avser dina
personuppgifter och/eller rattigheter.

Med stod av vilken rattslig grund behandlar vi personuppgifter om dig?

Vi behandlar dina personuppgifter for att utféra vara forpliktelser dels i férhallande till dig som
arbetstagare dels i forhallande till det allmé@nna. De rattsliga grunder vi behandlar personuppgifter
med stod av ar darfor avtals ingdende och fullgérande samt fullgérande av rattsliga forpliktelser.

Vad galler var behandling om dina ndrmast anhdriga grundar sig den behandlingen pa vart
berattigade intresse, dvs. att vart intresse som arbetsgivare av att informera dina anhériga i fall av
arbetsplatsolycka, sjukdom eller dédsfall vager tyngre an de anhérigas intresse av att inte fa sina
personuppgifter behandlade for detta andamal. Vi behandlar dock inte fler personuppgifter an
namn, telefonnummer, ev. relation och adress for detta andamal och stravar darfor efter att endast
behandla sa fa personuppgifter som maojligt.

Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande satt?

Vi utarbetar rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sékert satt.
Utgdngspunkten &r att endast arbetstagare och andra personer inom organisationen som
behdver personuppgifterna for att utféra sina arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem.
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| fraga om kénsliga personuppgifter har vi inréttat sarskilda behorighetskontroller, vilket innebar
att endast de personer i verksamheten som behéver uppgifterna for att kunna utfora sina
arbetsuppgifter har tillgang till uppgifterna i fraga.

Vara sékerhetssystem &r utvecklade med din integritet i fokus och skyddar i mycket hég grad mot
intrang, forstéring samt andra férandringar som kan innebéra en risk fér din integritet.

Vi Gverfor inte personuppgifter i andra fall an dem som uttryckligen anges i denna policy. Dina
personuppgifter behandlas inte i nagot fall utanfér EU eller EES-omradet.

Ndr lamnar vi ut dina personuppgifter?

Vi ldmnar endast ut dina personuppgifter i den utstrackning vi ar skyldiga att géra det enligt lag
eller annan férfattning, bland annat for att kunna utféra vara skyldigheter enligt
skattelagstiftningen och socialférsakringslagstiftningen.

I 6vrigt lamnar i inte ut dina personuppgifter till foretag eller organisationer om det inte &r
nodvandigt for att uppfylla vara avtalsenliga skyldigheter. Vi kan dock komma att lamna ut
begransad information, sdésom namn, till kunder och samarbetspartners i syfte att inga och
fullgdra avtal samt kontakta kunder.

Vi lamnar aldrig ut dina personuppgifter till annan part fér marknadsféringsandamal.

Hur lange sparar vi dina uppgifter?

Vi sparar dina personuppgifter under den tid som din anstéllining varar hos oss och under en
skalig tid darefter. Dina personuppgifter sparas dock inte under en langre tid an ett ar fran och
med anstéllningens upphorande om inte ett langre bevarande krévs for att uppfylla lagstadgade
forpliktelser. Uppgifter om narmast anhorig raderas emellertid skyndsamt efter anstaliningens
upphorande.

Vilka rattigheter har du?

Nér vi behandlar personuppgifter om dig har du flera rattigheter enligt dataskyddsférordningen.
Du har ratt att ndr som helst ta kontakt med oss géllande dessa, och om du vill utéva nagon av
rattigheterna som beskrivs nedan tar du enklast kontakt med personalansvarig.

Tillgang till personuppgifter

Du har rétt att fa veta vilka personuppgifter vi behandlar om dig. Om du vill veta det kan du fa ett
sammanstallt registerutdrag av oss som innehaller de personuppgifter vi behandlar om dig.

Rdttelse och radering

Om vi behandlar dina personuppgifter pa ett felaktigt satt eller om vi inte langre beh&ver
uppgifterna har du ratt att f4 dem raderade. Om uppgifterna ar ofullstandiga har du ratt att fa
dem kompletterade. Vi behandlar personuppgifter om dig for att utféra vara skyldigheter enligt
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anstallningsavtal, kollektivavtal och lag. Det innebar att dina mgjligheter att fa personuppgifter
raderade ar mycket begransade.

Dataportabilitet

Under vissa omsténdigheter har du ratt att fa de uppgifter vi behandlar om dig i ett allmant,
skriftligt, maskinlasbart och strukturerat format. Detta har du rétt till betraffande de
personuppgifter som du sjalv har ldmnat till oss och som vi behandlar med stod av ditt samtycke
eller nar personuppgifterna kravs for att inga eller fullféra avtal med dig.

Begréinsning av behandling

Under vissa forutsattningar har du ratt att begara att vi ska begransa var behandling av dina
uppgifter. Det innebar att vi markerar uppgifterna sa att vi i framtiden endast behandlar dem for
vissa sarskilda syften.

Rdtt att gora invdndningar

Du har ratt att invanda mot behandling av personuppgifter som utfors i syfte utféra en uppgift av
allmant intresse, som ett led i myndighetsutdvning eller efter en intresseavvdgning. Vi behandlar
inte dina personuppgifter for nagot av dessa andamal eller enligt nagon av dessa grunder. Du kan
darfor inte rikta nagra invandningar mot var behandling enligt denna grund.

Rdtt att inge klagomdl

Du har réatt att inge klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten om du anser att vi behandlar dina
personuppgifter pa ett felaktigt satt. Du kan ldsa mer om detta pa Integritetsskyddsmyndighetens
hemsida www.Integritetsskyddsmyndigheten.se.

Ansvar

ITE Fabriks AB med organisationsnummer 556107-1365 och adress Ostra ringvagen 181, 29340
Olofstrém ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som vi behandlar om dig.

Denna policy har uppréttats for ITE Fabriks AB den 5 december 2023.
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